Microsoft Teams w domenie UMK - poradnik dla studenta

Instalacja wersji desktop klienta MS Teams

1. Pobierz plik ze https://teams.microsoft.com/downloads,
2. Uruchom pobrany plik i poczekaj do korica automatycznej instalacji,
3. Po zakonczeniu instalacji uruchomi sie okno logowania. Student loguje sie tak jak do konta platformy
Office 365
Adres logowania — nr_indeksu@student.0365.umk.pl

Hasto — takie, jak do Office 365

Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

Adres logowania

Po poprawnym zalogowaniu i uruchomieniu powinno sie pojawi¢ okno aplikacji Microsoft Teams



Dot3aczenie do zespotu utworzonego przez wyktadowce przez podanie kodu

1. Pracujac z Microsoft Teams mozna dziata¢ w zespotach utworzonych przez wyktadowcéw
i korzysta¢ z udostepnianych materiatéw. Sg dwie mozliwosci dofaczenia do zespotu:
a. Wykfadowca samodzielnie dodaje studentéw do zespotu (wtedy po wejsciu w zaktadke
Zespoty beda juz dostepne zaktadki z przypisanymi zespotami).

b. Wyktadowca udostepnia kod, ktéry musisz wprowadzié, aby dotaczy¢ do zespotu.

2. Pierwszym krokiem do dofgczenia do zespotu z wykorzystaniem kodu jest klikniecie w ikone
Zespoty w menu po lewej stronie.

3. Nastepnie kliknij w przycisk Dotgcz do zespotu lub utwdérz nowy (na gérze po prawej)

] 8" Dolacz do zespolu lub utwérz nowy

4. W nowym oknie wybierz opcje Dotacz do zespotu, wpisujac kod

Dotacz do zespotu lub utworz zespot
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Utwérz zespét Dotacz do zespotu, wpisujac N
kod

I I l Wpisz kod




5. Wprowadz kod otrzymany od prowadzgcego i wcisnij Enter. Jesli kod jest poprawnie
wprowadzony, otworzy sie okno z czatem i materiatami przypisanego zespotu. Mozesz
ponownie klikngé ikone Zespoty po lewej stronie, aby zobaczy¢ wszystkie dostepne zespoty.

Zespoly

~ Twoje zespoly

:

Test1 test2 Test3

6. Od tej chwili w ramach zespotéw mozesz korespondowac poprzez czat, przesytac pliki,
udostepniac linki i dokumenty, dzieli¢ sie informacjami i nowosciami lub dofgczy¢ do wideo
lekcji prowadzonej przez wyktadowce. Warto zapoznac sie z informacjami dostepnymi
w pomocy Teams, w tym z krétkimi filmami szkoleniowymi.

“ Wyszukaj lub wpisz polecenie l

Pomoc Tematy Szkolenia Conowego Informage

() & QU
Szkolenia
Witamy w usludze Teams
Cieszymy sie, ze tu jestes. Obejrzyj ten Kiip wideo, aby poznaé
wszystkie obszary Teams. Nastepnie obsjrzyj pozostate Klipy wideo
zawierajace bardziej szczegblowe informade
¥l Obejrayj klip wideo 2:42
Szybki start: Podstawy Konfigurowanie Zespoty i kanaly
i dostosowywanie zespoléw
a [Zprzewodnik dia w i zespotw

- »! Przygotuj swoj z oy 2:11 ®
> Przewodnik dla li zespoléw 2:41 a

¥| Organizagia zespotéw na liscie 0:44

Rozmawianie na ¢
plikow (3 min)

¥l Pokazywanie i ukrywanie kanatow 0:43

¥ Korzystanie z kanatéw 1:45

Kanat aktywnosci | wyszukiwanie (2 min)

2 Wspélna praca nad plikiem 0:55

Podrecznik Teams do ania CF (PDF)

¥ Porada: Wysylanie wiadomosci e-mail do
kanatu 0:5

> Tworzenie planu w aplikacji Planner 2:05

Praca z wpisami i P y iei jd i Zarzadzanie czatami
wiadomosciami plikéw i polaczeniami
*| Przekazywanie i udostepnianie plikow > Rozpoczynanie czatéw i nawiazywanie
1:07 potacze
Tematy
¥l Znajdowanie i filtrowanie plikow 0:55 ¥] Ukrywanie czatow, usuwanie wiadomosci
Szkolenia 0:50
¥l Zwracanie uwagi za pomoca @wzmian
Co nowego 0:41 ®! Konfigurowanie peinomocnika do

Zapytaj spotecznose odbierania Twoich rozméw 1:06
¥ o8¢

H P Whisz tu wyszukiwane stowa




