Regulamin wykorzystania zasobow IT dydaktyki WNEiZUMK

Niniejszy regulamin precyzuje zasady wykorzystarsprztu komputerowego, ugdzen
peryferyjnych, nénikow informacji, oprogramowaniazytkowego, infrastruktury oraz ustug
sieciowych dogfpnych dla celéw dydaktyki Wydziatu Nauk Ekonomicehy Zarzdzania UMK.

Definicje:
WNEIZ - Wydziat Nauk Ekonomicznych i Zagdzania UMK.
UCI — Uczelniane Centrum Informatyczne UMK.

Petnomocnik Dziekana WNEIZ ds. informatyzacji dydakyki — osoba odpowiedzialna za
ksztaltowanie strategii rozwoju informatyki dla @&l dydaktyki WNEiZ, opracowywanie planéw
zakupow odtworzeniowych i modernizacyjnych w zaigesinfrastruktury IT oraz
oprogramowania, koordynaojvdrozen systemow informatycznych dla potrzeb dydaktyladnor
nad funkcjonowaniem Laboratoriéw komputerowych WERIHethomocnik Dziekana WNEiZ ds.
informatyzaciji dydaktyki petni obowzki Administratora sieci lokalnej dydaktyki WNEiZ.

Referent techniczny IT — Administrator systemu- osoba odpowiedzialna za utrzymanie gfrz
komputerowego, infrastruktury sieciowej oraz opesgowania zwjzanego z dydaktyk w
ciggtym ruchu technologicznym oraz bige wsparcie pracownikbw WNEiZ w zakresie
niebedacym w kompetencji UCI.

Laboratorium komputerowe — pomieszczenie w zasobie pomieshacNEIZ przeznaczone do
prowadzenia zaf dydaktycznych z wykorzystaniem infrastruktury IT.

Sprzet komputerowy — stacje robocze wraz z akcesoriami igdeeniami peryferyjnymi,
znajdupce se¢ na wyposzeniu Laboratoriow komputerowych oraz sal dydaktycin i
przeznaczone do prowadzeniaggajydaktycznych.

Oprogramowaniu dla celéw dydaktyki — oprogramowanie wykorzystywane do prowadzenia
zaj¢ dydaktycznych, mage przydzielonego opiekuna.
Pracownik —osoba, ktéry korzysta ze spta komputerowego, oprogramowania komputerowego

lub sieci lokalnej WNEIZ w celu prowadzenia gaflydaktycznych afiliowanych przez WNEIZ i
zgtoszonych w systemie USOS.

Osoba trzecia— podmiot lub osoba fizyczna niedaca pracownikiem.

System zgtoszeniowy system zgtoszeniowy informatyki dydaktyki WNE#&cy komunikacii
pracownikoéw z Administratorem systemu.

81 Dostep do Laboratoriow komputerowych

1. Z Laboratoriow i infrastruktury IT magkorzysté:
- Pracownicy prowadgy zagcia dydaktyczne,
- Zorganizowane grupy studentow WNEiZ (np. cztonkott@ Naukowych) pod
nadzorem pracownika, po uzyskaniu zgody Dziekan&¥¥Nraz Pethomocnika
Dziekana WNEiIZ ds. informatyzacji dydaktyki,



- Osoby trzecie pod warunkiem spetnienia wymogow @&rngch innymi przepisami
oraz uzyskania zgody Petnomocnika Dziekana WNEidZrdermatyzacji dydaktyki.
2. Zorganizowane grupy studentéw WNEIZ oraz osobyciezeobowjzane g przedstawd
na pimie krétky charaktersytyk celow oraz planowanego zakresu wykorzystania
infrastruktury IT i zadczy¢ taki dokument do podania o wyemie zgody nazytkowanie
Laboratorium komputerowego.

82 Sprzet komputerowy

1. Wykorzystanie

Pracownik zobowjzany jest wykorzystyw@asprzt zgodnie z jego przeznaczaniem. O wszelkich
zauwaonych usterkach, nieprawidtowym funkcjonowaniu, saeh sprztu naley informowa
Administratora systemu poprzez System zgtoszeniodgbrania s dokonywania zmian
konfiguracji sprztu bez konsultacji z Administratorem systemu lumBmocnikiem Dziekana ds.
informatyzacji dydaktyki.

2. Nadzor

Bezpdredni nadzor nad sptem znajdujcym sk w Laboratorium komputerowym w trakcie
trwania zag¢ dydaktycznych sprawuje pracownik prowacl zagcia. Studenci uczestnigzy w
zagciach zobowjzani @ do przestrzegania ,Regulaminu uczestnictwa weciagh w
Laboratorium komputerowym WNEiZ UMK”. Regulamin tejest osobnym dokumentem
podrzdnym.

3. Utrzymanie i pomoc techniczna

Administrator systemu odpowiada za dgiee monitorowanie stanu spta. Usterki i awarie
zgtoszone przez pracownikbw w systemie zgtoszenmowpodlegay weryfikacji przez
Administratora systemu w porozumieniu z PeinomaemikDziekana WNEIZ ds. informatyzaciji
dydaktyki, a nagpnie zostaj usunéte lub przekierowane do s zakupowych lub zewttrznych
stuizb serwisowychswiadczcych ustugi napraw gwarancyjnych lub pogwarancyinytermin
usuntcia usterki zaleny jest od podmiotéwwiadczcych w/w ustugi.

83 Siet lokalna i rozlegta

WNEIiZ posiada wtasnsiet lokalng przeznaczandla wsparcia dydaktyki. Domernnternetovy
sieci lokalnej jest domena laboratoria.econ.umkigluczowa infrastruktura sieci (serwer,
przehczniki sieciowe, UPS) umieszczona jest w pomieszczeserwerowni. Dogp do
serwerowni reguluje ,Regulamin dept do pomieszczenia serwera w budynku WNEiZ UMK”
bedacy osobnym dokumentem poddnym.

Stacje robocze dolace na wyposgeniu Laboratoriow komputerowych mapostp, poprzez
pofaczenie przewodowe, do sieci rozlegtej (Internetizasieci lokalnej dydaktyki WNEIZ.

1. Nadzor i administracja



Nadzor nad dogpem do sieci rozlegtej sprawuje UCI. Nadzor ogdiag sieci lokalng sprawuje
Petnomocnik Dziekana WNEIiZ ds. informatyzacji dygé&k Nadzor operacyjny nad
funkcjonowaniem oraz dagiem do sieci lokalnej sprawuje Administrator systefdministracja
sieci lokalnej jest zgodna z ZARDZENIEM Nr 196 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopéa

w Toruniu z dnia 19 grudnia 2017 r. “Polityka besgaéistwa sieci komputerowej Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika w Toruniu”, dalej nazywanego ZEZRDZENIEM Nr 196. (link:
https://www.uci.umk.pl/index.php/Polityka_bezpiengiva_SK_UMK)

2. Uzytkownicy sieci lokalnej

W sieci lokalnej WNEIiZ zdefiniowano konta nauczysige (zakltadane pracownikom) oraz konta
grup studenckich (tworzone dla grupgapwych). Wzytkownicy dla ktérych zakoono w/w konta
dalej nazywanigodpowiednio: aytkownik ,nauczycielski’, aytkownik ,grupa studencka”.

Konto sieci lokalnej WNEIZ dla pracownika jest zadine na pkte prowadacego zajcia.
Prasbe nalery skierowa& poprzez System zgtoszeniowyzytkownik nauczycielski otrzymuje
odrebny dysk sieciowy w sieci lokalnej z uprawnieniam@czytu i zapisu. Bytkownik
nauczycielski zobowgrany jest przestrzegaPolityki haset dospowych okrélonych w
ZARZADZENIU Nr 196.

Konta sieci lokalnej WNEIZ grup studenckich tworeonweryfikowane s na pocztku kazdego
semestru zgodnie z deklaracjami zainteresowanyatopmikow. Wytkownik grupa studencka
otrzymuje odgbny dysk sieciowy w sieci lokalnej z uprawnieniamaiczytu i zapisu. Doktadny
termin sktadania zapotrzebofivaa konta aytkownikéw grupa studencka ustala Administrator
systemu. W razie konieczém stworzenia kontaaytkownika grupa studencka w trakcie trwania
semestru nafgy skierowa odpowiedm prasbe poprzez System zgtoszeniowy.

Przepisy niniejszego punktu dotyorszystkich trybow i form studiéw prowadzonych n&NWRIZ
i wymienionych w systemie USOS w danym roku akad&m.

Osoby trzecie, ktére uzyskaty zgoaha wykorzystanie Laboratoribw komputerowych mog
uzyska& dostp do sieci lokalnej po uprzedniej konsultacji zridehocnikiem Dziekana WNEiZ
ds. informatyzacji dydaktyki.

3. Wykorzystanie

Pracownik zobowizany jest wykorzystyw@a infrastruktug sieci lokalnej zgodnie z jej
przeznaczaniem oraz zgodnie z ZARZZENIEM Nr 196. W szczegdlrdai zabrania si zmiany
konfiguracji sieciowej stacji roboczych (np. wpradzania statycznych adreséw IP), ingerencji w
istniejgca infrstruktug sieciowg (np. przepinania stacji roboczych do innych gniamtiowych)
oraz samodzielnego dmizania do sieci przewodowej nowych adzer. Pracownik prowadgcy
zajcia odpowiedzialny jest za bezpieczne wykorzystaagbow sieci rozlegtej, w szczegd@icio

za wszelkie pobrane lokalnie zasoby tej sieci.

4. Utrzymanie i pomoc techniczna

O nieprawidtowym funkcjonowaniu sieci lokalnej Iutzlegtej naley informowa: Administratora
systemu poprzez System zgtoszeniowysliJ8ystem zgloszeniowy jest niedgghy naley



informowa poprzez pocztelektroniczig lub telefonicznie. Zgtoszenia dotyrz sieci rozlegtej
zostan przekazane do UCI.

Stuzby techniczne WNEIZ zobowzane g do informowania Petnomocnik Dziekana WNEIZ ds.
informatyzacji dydaktyki lub Administratora systenm planowanych (z wyprzedzeniem co
najmniej tygodnia) i nieplanowanych (niezwiocznig)taczeniach zasilania obejmgych
pomieszczenie serwera.

84 Oprogramowanie dla celow dydaktyki WNEiZ

1. Katalog oprogramowania dla celow dydaktyki WNEiZ

Petnomocnik Dziekana WNEiZ ds. informatyzacji dygék tworzy katalog oprogramowania
wykorzystywanego w celach dydaktycznych. Katalag édejmuje rozwgzania on-premise (tj.
instalowane lokalnie na stacjach roboczych i/lulbwseze sieci lokalnej), chmurowe oraz
hybrydowe, ktéregwykorzystywane do celéw dydaktycznych w ramacké&pjowadzonych na
WNEIiZ, znajdugcych st w ofercie Wydziatu (zgodnie z systemem USOS)zdéarozwazanie
ma Opiekuna rozwrania dyspondrego podstawogvwiedz dotyczca migdzy innymi licencii,
uprawnidg, wymogow instalacji, wersji i aktualizacji orazszal uytkowania.

Pracownicy mog wykorzystyw& do celow dydaktycznych wytznie oprogramowanie
znajdupce s¢ w katalogu oprogramowania dydaktyki WNEIZ.

Propozycje wjczenia oprogramowania do katalogu oprogramowaniezyaprzedstawia
Petnomocnikowi Dziekana WNEIZ ds. informatyzacjdaytyki.

2. Instalacja i konfiguracja oprogramowania, przygadowe Laboratoriéw do z&j.

Rozwigzania on-premise oraz hybrydowe instalowaneps uzyskaniu zgody Petnomocnika
Dziekana WNEIZ ds. informatyzacji dydaktyki. Ingteji dokonuje wydcznie Administrator
systemu lub osoby upowaione przez Pelnomocnika Dziekana WNEIZ ds. infdyzacii
dydaktyki pod nadzorem Administratora systemu. Zala s¢ dokonywania istotnych zmian w
zainstalowanym oprogramowaniu, w szczegéthousuwania elementéw aplikacji oraz
srodowiska aplikacji, zmian konfiguracji uprawnjeaktualizacji wersji itp. W przypadku
koniecznéci wykonania czynn&i zwigzanych z zainstalowanym oprogramowaniem iale
powiadomé Administratora systemu poprzez System zgtoszeniowy

Kompleksowe przygotowanie oprogramowania de&apbywa s przed rozpocgiem nowego
semestru. Poprzez system zgtoszeniowy Opiekunowi®mzystywanych rozvdzan on-premise
oraz hybrydowych zgtaszapAdministratorowi systemu potrzelinstalacji danego rozyzania na
okreslonej liczbie stacji roboczych i/lub serwerze ovearyfikuja aktualnd¢ wersji rozwgzania.
Dokfadny termin zgtoszezapotrzebowaustala Administrator systemu.

Uzytkownicy deklarugcy che¢ wykorzystania nowego roze#ania w celach dydaktycznych
proszeni $ o kontakt z Petnomocnikiem Dziekana WNEIZ ds. infatyzacji dydaktyki nie
pézniej niz 1 miesiac przed planowanym rozpagzem wytkowania rozwizania.



W przypadku chbci rozpoczcia wykorzystania opogramowaniagcdacego w katalogu
oprogramowania w trakcie trwania semestru Opiekazwigzania proszony jest o kontakt z
Administartorem systemu poprzez System zgtoszeniowy

Osoby trzecie oraz zorganizowane grupy studentowEMNzainteresowane wykorzystaniem
oprogramowania on-premise, ktore nie jest zawarkatalogu oprogramowania zobawane g
do kontaktu z Petnomocnikiem ds. informatyzacji akiyki z wyprzedzeniem co najmniej 1
mieshca przed planowanym terminem wykorzystania.

3. Wykorzystanie

Pracownicy zobowizuja sic wykorzystyw#& oprogramowanie zgodnie z przeznaczaniem oraz
zapisami umow licencyjnych. Studenci uczestgigz w zagciach zobowizani g do
przestrzegania ,Regulaminu uczestnictwa waach w Laboratorium komputerowym WNEiZ
UMK”.

4. Nadzo6r

Bezparedni nadzér nad zgodéma oprogramowania oraz jego wykorzystania z przepigaawa
i innymi regulacjami, w szczegélda z umowami licencyjnymi i regulaminami wykorzysta
oprogramowania dla celéw akademickich, sprawujeem rozwizania. Opiekun rozwrzania
zobowhzany jest zaznajorhi zainteresowanych pracownikow ze specyficznym i@gami
dotyczicymi oprogramowania, $é takie istniep.

5. Utrzymanie i pomoc techniczna

Problemy zwizane z oprogramowaniem najezgtasza Administratorowi systemu poprzez
System zgtoszeniowy. W zaiteosci od typu problemu zostanie on rozeéany lub przekierowany
do wiaciwego podmiotu zapewnigjego wsparcie konkretnego rozzania.

Zapisy 83 nie dotyegaplikacji ESET, ktora jest instalowana i nadzoroavarzez UCI.



