Regulamin wykorzystania zasobow IT dydaktyki WNEiZ UMK

Niniejszy regulamin precyzuje zasady wykorzystania sprzetu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych, nos$nikéw informacji, oprogramowania uzytkowego, infrastruktury oraz ustug
sieciowych dostepnych dla celow dydaktyki Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania UMK.

Definicje:
WNEIZ - Wydzial Nauk Ekonomicznych i Zarzadzania UMK.
UCI — Uczelniane Centrum Informatyczne UMK.

Pelnomocnik Dziekana ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi— 0soba odpowiedzialna za
ksztattowanie strategii rozwoju informatyki dla celow dydaktyki WNEiZ, opracowywanie planow
zakupow odtworzeniowych i modernizacyjnych w zakresie infrastruktury IT oraz
oprogramowania, koordynacje¢ wdrozen systeméw informatycznych dla potrzeb dydaktyki i nadzor
nad funkcjonowaniem Laboratoriow komputerowych WNEiZ. Pelnomocnik Dziekana WNEiZ ds.

Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi peilni obowigzki Administratora sieci lokalnej dydaktyki
WNEiZ.

Referent techniczny IT — Administrator systemu — osoba odpowiedzialna za utrzymanie sprzetu
komputerowego, infrastruktury sieciowej oraz oprogramowania zwigzanego z dydaktyka w
cigglym ruchu technologicznym oraz biezace wsparcie pracownikow WNEIZ w zakresie
niebedacym w kompetencji UCI.

Laboratorium komputerowe — pomieszczenie w zasobie pomieszczen WNEIZ przeznaczone do
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem infrastruktury IT.

Sprzet komputerowy — stacje robocze wraz z akcesoriami i urzadzeniami peryferyjnymi,
znajdujace si¢ na wyposazeniu Laboratoriow komputerowych oraz sal dydaktycznych i
przeznaczone do prowadzenia zajg¢ dydaktycznych.

Oprogramowaniu dla celow dydaktyki — oprogramowanie wykorzystywane do prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych, majace przydzielonego opiekuna.

Pracownik —osoba, ktory korzysta ze sprz¢tu komputerowego, oprogramowania komputerowego
lub sieci lokalnej WNEIZ w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych afiliowanych przez WNEIZ i
zgloszonych w systemie USOS.

Osoba trzecia — podmiot lub osoba fizyczna nie bgdaca pracownikiem.

System zgloszeniowy — system zgtoszeniowy informatyki dydaktyki WNEiZ stuzacy komunikacji
pracownikéw z Administratorem systemu.

§1 Dostep do Laboratoriow komputerowych

1. Z Laboratoriow i infrastruktury IT mogg korzystac:
- Pracownicy prowadzacy zajecia dydaktyczne,



- Zorganizowane grupy studentow WNEiZ (np. cztonkowie Kot Naukowych) pod
nadzorem pracownika, po uzyskaniu zgody Dziekana WNEiZ oraz Pelnomocnika
Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi,

- Osoby trzecie pod warunkiem spetnienia wymogdéw okreslonych innymi przepisami
oraz uzyskania zgody Pelnomocnika Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania Zasobami
Cyfrowymi.

2. Zorganizowane grupy studentow WNEiZ oraz osoby trzecie zobowigzane sg przedstawi¢
na pismie krotka charaktersytyke celow oraz planowanego zakresu wykorzystania
infrastruktury IT i zataczy¢ taki dokument do podania o wyrazenie zgody na uzytkowanie
Laboratorium komputerowego.

§2 Sprzet komputerowy

1. Wykorzystanie

Pracownik zobowiazany jest wykorzystywac sprzet zgodnie z jego przeznaczaniem. O wszelkich
zauwazonych usterkach, nieprawidtowym funkcjonowaniu, awariach sprzetu nalezy informowac
Administratora systemu poprzez System zgloszeniowy. Zabrania si¢ dokonywania zmian
konfiguracji sprzgtu bez konsultacji z Administratorem systemu lub Pelnomocnikiem Dziekana ds.
Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi.

2. Nadzor

Bezposredni nadzor nad sprzetem znajdujacym si¢ w Laboratorium komputerowym w trakcie
trwania zaje¢ dydaktycznych sprawuje pracownik prowadzacy zajgcia. Studenci uczestniczacy w
zajeciach zobowigzani sg do przestrzegania ,,Regulaminu uczestnictwa w zajeciach w
Laboratorium komputerowym WNEiZ UMK”. Regulamin ten jest osobnym dokumentem
podrzednym.

3. Utrzymanie i pomoc techniczna

Administrator systemu odpowiada za biezace monitorowanie stanu sprzetu. Usterki i awarie
zgloszone przez pracownikow w systemie zgloszeniowym podlegaja weryfikacji przez
Administratora systemu w porozumieniu z Pelnomocnikiem Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania
Zasobami Cyfrowymi, a nastepnie zostajg usunigte lub przekierowane do stuzb zakupowych lub
zewnetrznych  stuzb  serwisowych  $wiadczacych ustugi  napraw gwarancyjnych lub
pogwarancyjnych. Termin usunigcia usterki zalezny jest od podmiotow $swiadczgcych w/w ustugi.

§3 Siec lokalna i rozlegla

WNEIZ posiada wtasng sie¢ lokalng przeznaczong dla wsparcia dydaktyki. Domeng internetowg
sieci lokalnej jest domena laboratoria.econ.umk.pl. Kluczowa infrastruktura sieci (serwer,
przetaczniki sieciowe, UPS) umieszczona jest w pomieszczeniu serwerowni. Dostep do
serwerowni reguluje ,,Regulamin dost¢pu do pomieszczenia serwera w budynku WNEiZ UMK”
bedacy osobnym dokumentem podrzednym.



Stacje robocze bedace na wyposazeniu Laboratoriow komputerowych maja dostgp, poprzez
potaczenie przewodowe, do sieci rozleglej (Internet) oraz sieci lokalnej dydaktyki WNEiZ.

1. Nadzér i administracja

Nadzor nad dostepem do sieci rozlegtej sprawuje UCI. Nadzor ogélny nad siecig lokalng sprawuje
Pelnomocnik Dziekana WNEiIZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi. Nadzor operacyjny nad
funkcjonowaniem oraz dostepem do sieci lokalnej sprawuje Administrator systemu. Administracja
sieci lokalnej jest zgodna z ZARZADZENIEM Nr 196 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika
w Toruniu z dnia 19 grudnia 2017 r. “Polityka bezpieczenstwa sieci komputerowej Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika w Toruniu”, dalej nazywanego ZARZADZENIEM Nr 196. (link:
https://www.uci.umk.pl/index.php/Polityka_bezpieczenstwa SK_UMK)

2. Uzytkownicy sieci lokalnej

W sieci lokalnej WNEiZ zdefiniowano konta nauczycielskie (zaktadane pracownikom) oraz konta
grup studenckich (tworzone dla grup zajeciowych). Uzytkownicy dla ktorych zalozono w/w konta
dalej nazywani sg odpowiednio: uzytkownik ,,nauczycielski”, uzytkownik ,,grupa studencka”.

Konto sieci lokalnej WNEIZ dla pracownika jest zaktadane na prosb¢ prowadzacego zajecia.
Prosbe nalezy skierowaé poprzez System zgloszeniowy. Uzytkownik nauczycielski otrzymuje
odrebny dysk sieciowy w sieci lokalnej z uprawnieniami odczytu i zapisu. Uzytkownik
nauczycielski zobowigzany jest przestrzega¢ Polityki hasel dostepowych okreslonych w
ZARZADZENIU Nr 196.

Konta sieci lokalnej WNEIZ grup studenckich tworzone i weryfikowane sg na poczatku kazdego
semestru zgodnie z deklaracjami zainteresowanych pracownikéw. Uzytkownik grupa studencka
otrzymuje odrgbny dysk sieciowy w sieci lokalnej z uprawnieniami odczytu i zapisu. Doktadny
termin skladania zapotrzebowan na konta uzytkownikdéw grupa studencka ustala Administrator
systemu. W razie koniecznos$ci stworzenia konta uzytkownika grupa studencka w trakcie trwania
semestru nalezy skierowa¢ odpowiednig prosbe poprzez System zgloszeniowy.

Przepisy niniejszego punktu dotycza wszystkich trybow i form studiow prowadzonych na WNEiZ
i wymienionych w systemie USOS w danym roku akademickim.

Osoby trzecie, ktore uzyskaly zgode na wykorzystanie Laboratoriow komputerowych moga
uzyska¢ dostep do sieci lokalnej po uprzedniej konsultacji z Peinomocnikiem Dziekana WNEiZ
ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi.

3. Wykorzystanie

Pracownik zobowigzany jest wykorzystywac infrastrukture sieci lokalnej zgodnie z jej
przeznaczaniem oraz zgodnie z ZARZADZENIEM Nr 196. W szczeg6lno$ci zabrania si¢ zmiany
konfiguracji sieciowej stacji roboczych (np. wprowadzania statycznych adreséw IP), ingerencji w
istniejacg infrstrukturg sieciowa (np. przepinania stacji roboczych do innych gniazd sieciowych)
oraz samodzielnego dotaczania do sieci przewodowej nowych urzadzen. Pracownik prowadzacy
zaje¢cia odpowiedzialny jest za bezpieczne wykorzystanie zasobdw sieci rozleglej, w Szczego6lnosci
za wszelkie pobrane lokalnie zasoby tej sieci.



4. Utrzymanie i pomoc techniczna

O nieprawidlowym funkcjonowaniu sieci lokalnej lub rozleglej nalezy informowac¢ Administratora
systemu poprzez System zgloszeniowy. Jesli System zgloszeniowy jest niedostgpny nalezy
informowac poprzez poczt¢ elektroniczng lub telefonicznie. Zgloszenia dotyczace sieci rozleglej
zostang przekazane do UCL

Stuzby techniczne WNEIZ zobowigzane sg do informowania Pelnomocnik Dziekana WNEiZ ds.
Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi lub Administratora systemu o planowanych (z wyprzedzeniem
co najmniej tygodnia) i nieplanowanych (niezwltocznie) wytaczeniach zasilania obejmujacych
pomieszczenie serwera.

§4 Oprogramowanie dla celow dydaktyki WNEiZ

1. Katalog oprogramowania dla celow dydaktyki WNEiZ

Pelnomocnik Dziekana WNEiIiZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi tworzy Katalog
oprogramowania wykorzystywanego w celach dydaktycznych. Katalog ten obejmuje rozwigzania
on-premise (tj. instalowane lokalnie na stacjach roboczych i/lub serwerze sieci lokalnej),
chmurowe oraz hybrydowe, ktore sa wykorzystywane do celow dydaktycznych w ramach zajeé
prowadzonych na WNEIiZ, znajdujacych si¢ w ofercie Wydziatu (zgodnie z systemem USOS).
Kazde rozwigzanie ma Opiekuna rozwigzania dysponujacego podstawowa wiedzag dotyczaca
miedzy innymi licencji, uprawnien, wymogow instalacji, wersji 1 aktualizacji oraz zasad
uzytkowania.

Pracownicy moga wykorzystywa¢ do celow dydaktycznych wylacznie oprogramowanie
znajdujace sie¢ w katalogu oprogramowania dydaktyki WNEIZ.

Propozycje wlaczenia oprogramowania do katalogu oprogramowania nalezy przedstawiac
Petnomocnikowi Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi.

2. Instalacja i konfiguracja oprogramowania, przygotowanie Laboratoriow do zaje¢.

Rozwigzania on-premise oraz hybrydowe instalowane sg po uzyskaniu zgody Petnomocnika
Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi. Instalacji dokonuje wytacznie
Administrator systemu lub osoby upowaznione przez Pelnomocnika Dziekana WNEIZ ds.
Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi pod nadzorem Administratora systemu. Zabrania si¢
dokonywania istotnych zmian w zainstalowanym oprogramowaniu, w szczego6lnos$ci usuwania
elementow aplikacji oraz §rodowiska aplikacji, zmian konfiguracji uprawnien, aktualizacji wersji
itp. W przypadku konieczno$ci wykonania czynno$ci zwigzanych z zainstalowanym
oprogramowaniem nalezy powiadomi¢ Administratora systemu poprzez System zgloszeniowy.

Kompleksowe przygotowanie oprogramowania do zaje¢ odbywa sie przed rozpoczgciem nowego
semestru. Poprzez system zgtoszeniowy Opiekunowie wykorzystywanych rozwigzan on-premise
oraz hybrydowych zgtaszaja Administratorowi systemu potrzebg instalacji danego rozwazania na



okreslonej liczbie stacji roboczych i/lub serwerze oraz weryfikujg aktualno$¢ wersji rozwigzania.
Doktadny termin zgloszen zapotrzebowan ustala Administrator systemu.

Uzytkownicy deklarujacy che¢ wykorzystania nowego rozwigzania w celach dydaktycznych
proszeni sg o kontakt z Pelnomocnikiem Dziekana WNEIZ ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi
nie pdzniej niz 1 miesigc przed planowanym rozpoczeciem uzytkowania rozwigzania.

W przypadku checi rozpoczgcia wykorzystania opogramowania bedacego w  katalogu
oprogramowania w trakcie trwania semestru Opiekun rozwigzania proszony jest o kontakt z
Administartorem systemu poprzez System zgloszeniowy.

Osoby trzecie oraz zorganizowane grupy studentow WNEIZ zainteresowane wykorzystaniem
oprogramowania on-premise, ktore nie jest zawarte w katalogu oprogramowania zobowigzane sa
do kontaktu z Pelnomocnikiem ds. Zarzadzania Zasobami Cyfrowymi z wyprzedzeniem co
najmniej 1 miesigca przed planowanym terminem wykorzystania.

3. Wykorzystanie

Pracownicy zobowigzujg si¢ wykorzystywa¢ oprogramowanie zgodnie z przeznaczaniem oraz
zapisami umoéw licencyjnych. Studenci uczestniczacy w zajeciach zobowigzani s3a do
przestrzegania ,,Regulaminu uczestnictwa w zajeciach w Laboratorium komputerowym WNEiZ
UMK”.

4. Nadzér

Bezposredni nadzor nad zgodno$cia oprogramowania oraz jego wykorzystania z przepisami prawa
I innymi regulacjami, w szczegdélnosci z umowami licencyjnymi i regulaminami wykorzystania
oprogramowania dla celéw akademickich, sprawuje Opiekun rozwigzania. Opiekun rozwigzania
zobowigzany jest zaznajomi¢ zainteresowanych pracownikoéw ze specyficznym regulacjami
dotyczacymi oprogramowania, jesli takie istnieja.

5. Utrzymanie i pomoc techniczna

Problemy zwigzane z oprogramowaniem nalezy zglasza¢ Administratorowi Systemu poprzez
System zgloszeniowy. W zaleznosci od typu problemu zostanie on rozwigzany lub przekierowany
do wlasciwego podmiotu zapewniajacego wsparcie konkretnego rozwiazania.

Zapisy §3 nie dotyczg aplikacji ESET, ktora jest instalowana i nadzorowana przez UCI.



